แบบขออนุมัติเดินทางไปราชการ
...................................................................................................................................................................
ที่  ศก  0007/
เรื่อง
ขออนุมัติเดินทางไปราชการ
เรียน
ผู้ว่าราชการจังหวัดศรีสะเกษ

ด้วยข้าพเจ้า........................................................ตำแหน่ง............................................................ได้รับแจ้ง / คำสั่ง.........................................................................ให้ไปราชการเรื่อง................................
..................................................................................................................................................................
ณ  ที่  ...........................................................อำเภอ...................................จังหวัด....................................
มีกำหนด.............วัน  ตั้งแต่วันที่..................................................ถึงวันที่................................................
ในการนี้ข้าพเจ้าขออนุมัติให้ผู้มีราชการเกี่ยวข้องเดินทางไปด้วยรวม.............คน  คือ

1)......................................................................ตำแหน่ง............................................................

2)......................................................................ตำแหน่ง............................................................

3)......................................................................ตำแหน่ง............................................................

4)......................................................................ตำแหน่ง............................................................

5)......................................................................ตำแหน่ง............................................................
และในการไปราชการครั้งนี้ข้าพเจ้าและคณะขออนุมัติเดินทางโดย.........................................................
ใช้ยานพาหนะของ.........................................................หมายเลข............................................................

ในระหว่างไปราชการดังกล่าวข้างต้นข้าพเจ้าขออนุมัติให้..........................................................
ตำแหน่ง.........................................................................  กลุ่ม / ฝ่าย........................................................
เป็นผู้รักษาราชการแทน  จนกว่าข้าพเจ้าจะกลับมาปฏิบัติราชการตามปกติ  และไปราชการครั้งนี้ใช้ระยะเส้นทางเดินทางไป – กลับ  รวมประมาณ.....................................กิโลเมตร

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
(ลงนาม)..................................................
อนุมัติเจ้าหน้าที่..............คน................วัน



(.................................................)







ตำแหน่ง...................................................
(ลงนาม)...................................................


วันที่............เดือน........................พ.ศ.........

(.................................................)
ตำแหน่ง...................................................
วันที่.............เดือน........................พ.ศ. .........
