แบบขออนุญาตใช้รถยนต์และเบิกน้ำมันเชื้อเพลิง
ที่……………….………
เขียนที่
สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดศรีสะเกษ
     วันที่ ……….   เดือน ........................พ.ศ. ..........             
เรื่อง
ขออนุญาตใช้รถยนต์และเบิกน้ำมันเชื้อเพลิงของทางราชการ 
เรียน
ปศุสัตว์จังหวัดศรีสะเกษ


ข้าพเจ้า    .........................................................................   ตำแหน่ง   ................................................. สังกัด สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดศรีสะเกษ ขออนุญาตใช้   รถยนต์ หมายเลขทะเบียน..............................................  เพื่อใช้ในการไปราชการ................................................................................................................................... ระยะทางในการไปราชการ(ไป- กลับโดยประมาณ)...................ก.ม. ตั้งแต่ วันที่......เดือน...............พ.ศ........  ถึง  วันที่  ....... เดือน ..........................   พ.ศ.  ...... เวลา  ............น. โดยมี   ....................... ตำแหน่ง ......................  เป็นผู้ขับรถ  มีผู้ร่วมเดินทาง จำนวน............. คน  ดังนี้


1 ...............................................................…................... ตำแหน่ง…............................................................


2 ..........................................………………………………… ตำแหน่ง….........................................……...............


3. ………………………………………………….……………… ตำแหน่ง…………………………………………………..



4. …………………………………….…………………………… ตำแหน่ง…………………………………………………..


5. ……………………………………….………………………… ตำแหน่ง…………………………………………………..


6. ………………………………….……………………………… ตำแหน่ง…………………………………………………..

   อนึ่ง การใช้รถยนต์ดังกล่าว ขออนุญาตให้......................-...............................                                    ตำแหน่ง................................-.............................................เป็นผู้ขับรถยนต์ เนื่องจาก   พนักงานขับรถมีไม่เพียงพอ 
และ..................-...............เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตขับรถยนต์ ถูกต้องแล้ว และเพื่อให้การปฏิบัติราชการดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและสำเร็จตามวัตถุประสงค์  ข้าพเจ้าขอเบิกน้ำมันเชื้อเพลิง  ดังนี้ คือ 
น้ำมัน..ดีเซล………………จำนวน .......................... บาท

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต

(ลงชื่อ)..............................................ผู้ขออนุญาต
                                                                        (.............................................................)
                                                                       ตำแหน่ง  ................................................................
ความเห็นของหัวหน้าฝ่าย / กลุ่มงาน



  คำสั่ง
......................................................


(       )
อนุมัติ

(       )
ไม่อนุมัติ
(ลงชื่อ)..........................................


    (ลงชื่อ)......................................................

      (.........................................)        

              (...........................................)

ตำแหน่ง.......................................


    ตำแหน่ง ……………………………….
ได้รับน้ำมันเชื้อเพลิงแล้ว  ตามบิลน้ำมัน เล่มที่................เลขที่..................จำนวน....................บาท
จึงลงชื่อรับไว้เป็นหลักฐาน










(ลงชื่อ).......................................................... ผู้รับ







     (................................................................. )
